
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TRAITEMENT DOCUMENTAIRE  
 
Archives départementales de la Moselle 
Archives départementales de Haute-Garonne 
  
 
  
 

Date d’entrée AVIZO : 2021 
 
 
Postes occupés : 

▪ Depuis 2021 : Déménageuse 
▪ Depuis 2022 : Technicienne conservation 

préventive 
 
Formations diplômantes : 

▪ Permis Poids Lourd 
 

 
 
Formations qualifiantes : 
Formation externe : 

▪ 2022 : CACES 1, 3, 5 (R489) 
▪ 2021 : Formation Logiciel ADINFO pour 

réintégration informatique d’archives (scan et 
enregistrement emplacement) 

▪ 2017 : Formation Anglais, Numérique 
▪ 2014 : Formation Gestes et Postures  

 
 
 
  

 
 
 

Compétences Traitement documentaire 
 
Manipulation des collections 
Encadrement équipe 
Technique professionnelle de dépoussiérage et 
conditionnement des archives 
Suivi informatique avec mise à jour fichier de suivi Excel 
Suivi du récolement à partir d’un inventaire 
Réintégration d’un fonds d’archives  
 
 

CHEF D’EQUIPE      :  Morgane HAINGLAISE 
CONSERVATION PREVENTIVE 


